Der Evangelische Presseverband fiir Westfalen und Lippe e.V. in Bielefeld
ist ein moderner Verlag, der Print-Medien ebenso wie audiovisuelle
und elektronische Medien produziert und verbreitet. Hauptprodukt

ist die evangelische Zeitung UNSERE KIRCHE. Des Weiteren befindet
sich der Luther-Verlag, die Verlagsgemeinschaft und der Evangelische
Pressedienst mit im Haus.

Wir suchen zum nachstmaoglichen Termin im Rahmen einer unbefristeten Teilzeitbeschaftigung
im Umfang von 10 Stunden pro Woche eine/n

Debitoren-/ Kreditorenbuchhalter/in

Ihre Aufgaben:
- Selbststandige Bearbeitung aller Geschéftsvorfalle im Bereich Debitoren-/ Kreditoren-
buchhaltung
- Buchung und Uberwachung von Zahlungseingsngen
- Durchfihrung von Zahlungslaufen
- Die Aufgaben sind den Stunden angepasst

Ihr Profil:
- Erfolgreich abgeschlossene kaufm. Ausbildung
- Fundierte Kenntnisse im Bereich der Debitoren-/ Kreditorenbuchhaltung
- Gute EDV-Kenntnisse im Bereich Buchhaltungssoftware (bei uns wird Syska Profi eingesetzt)
- Anwendungssicher im Bereich Microsoft-Office

Sie verfiigen zudem Uber ein sicheres Auftreten und gute Kommunikationsfahigkeiten.

Der Aufgabe entsprechend setzen wir eine selbststandige Arbeitsweise, ein gutes Zeitmanage-
ment, sowie ein hohes Maf} an Eigeninitiative und Teamfahigkeit voraus.

Die Zugehdorigkeit zur evangelischen Kirche wird erwartet.

Wir bieten Ihnen eine intensive Einarbeitung in einem motivierten Team an einem modernen
Arbeitsplatz. Es besteht die Moglichkeit des mobilen Arbeitens.

Fiir Fragen steht Ihnen Herr Timo Siefert unter 0521/9440-130 zur Verfiigung.
Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf und Zeugnissen richten Sie bitte, gerne digital, bis

zum 15.03.2025 an: Evangelischer Presseverband fir Westfalen und Lippe e.V., Herrn Timo Siefert,
Buddestrafle 15, 33602 Bielefeld, Timo.Siefert@presseverband-bielefeld.de




